
  

JADWAL PELAKSANAAN 

PROGRAM DAN KEGIATAN 
KANTOR PERPUSTAKAAN DAN ARSIP 

DAERAH KOTA BANDUNG  
 

 

SASARAN 
STRATEGIS 

INDIKATOR 
KINERJA 

PROGRAM KEGIATAN 
INDIKATOR 
KEGIATAN 

JADWAL 
PELAKSANAAN 

Meningkatnya 
Minat Baca 
Masyarakat 

Persentase 
pemustaka 
pertahun 

Program 
peningkatan 

Sistem 
Administrasi 
Perpustakaan 

Kegiatan 
Pembangunan/ 
Pemeliharaan 
Database 
Perpustakaan 

Jumlah 
terbangunnya 

database 
informasi 
kearsipan 

April, Mei 

      

Kegiatan 

Pembangunan/ 
Pemeliharaan 
Database 
Perpustakaan 

Jumlah 
literatur/buku 

yang diolah 
Juni 

      

Kegiatan 
Pendataan dan 
Penataan 
Perpustakaan 

Jumlah 
Perpustakaan 
yang Terdata 
dan tertata 

September, 
Oktober 

    

Program 
Peningkatan 

Kualitas 
Pelayanan 
Informasi 

Perpustakaan 
dan Budaya 

Baca 

Kegiatan 
Pelaksanaan 
Koordinasi 
Pengembangan 
Perpustakaan 
dan Budaya Baca 

Jumlah 
usulan perda 

dan penyiapan 
Bandung WBC 

Maret, April, 
Mei, Juni, Juli 

Agustus 

            

Meningkatnya 
Keanekaragam
an Bahan 
Pustaka 

Jumlah 
Koleksi 
Bahan 

Pustaka 

Program 
Peningkatan 

Kualitas 
Pelayanan 
Informasi 

Perpustakaan 
dan Budaya 

Baca 

Kegiatan 
Pengadaan 
Bahan Pustaka 

Jumlah 
koleksi buku  

April, Mei, 
Juni, Juli, 
Agustus, 

September 

            

Meningkatnya 
Kualitas 
Perpustakaan 
Kelurahan 

Prosentase 
Perpustakaa
n Kelurahan 
yang Aktif 

Peningkatan 
Kualitas 
Layanan 
Informasi 

Perpustakaan 

dan Budaya 
Baca 

Kegiatan 
Penyediaan 
Bantuan 
Pengembangan 
Perpustakaan 

dan Minat Baca 
di Masyarakat 

Jumlah 
perpustakaan 

Kelurahan 
yang aktif 

Januari s/d 
Desember 

      

Kegiatan 
Supervisi, 
Pembinaan dan 
Stimulasi pada 
Perpustakaan 
Umum, 
Perpustakaan 
Khusus, 
Perpustakaan 
Sekolah dan 
Perpustakaan 
Masyarakat 

Jumlah 
pelaksanaan 

lomba 
peningkatan 
budaya baca  

April, Juni 



  

SASARAN 
STRATEGIS 

INDIKATOR 
KINERJA 

PROGRAM KEGIATAN INDIKATOR 
KEGIATAN 

JADWAL 
PELAKSANAAN 

      

Kegiatan 
Sosialisasi/ 
Penyuluhan 
Perpustakaan di 
Lingkungan 
Instansi 
Pemerintah/ 
Swasta 

Jumlah 
pelaksanaan 

pameran 

Maret, 
Mei,Juni, 

Juli,Agustus, 
Sept, Oktober  

      

Kegiatan 
Monitoring, 
Evaluasi dan 
Pelaporan 

Jumlah 
laporan data 

Monev 
Perpustakan 

Juni, Agustus, 
Nopember 

            

Meningkatnya 
Pengelolaan 
Arsip di 
Lingkungan 
Pemerintah 
Daerah 

Persentase 
Jumlah 

SKPD Yang 
Menerapkan 
Pengelolaan 
Arsip Secara 

Baku 

Program 

Peningkatan 
Kualitas 

Pelayanan 
Informasi 

Kegiatan 
Sosialisasi/ 
Penyuluhan 
Kearsipan 
Dilingkungan 
Instansi 
Pemerintah/ 
Swasta  

Jumlah 
SKPD/peserta 
yang ikut 
Sosialisasi 

Februari s.d 
Nopember 

            

Meningkatkan 
Aksesibilitas 
Retrieval Arsip 

Retrieval 
arsip 

Perbaikan 
Sistem 

Administrasi 
Kearsipan 

Kegiatan 
Pembangunan 
database 
Informasi 
Kearsipan 

Jumlah 
Sistem 
informasi 
kearsipan 
yang 
terbangun 

Maret, Juni 

      
Kegiatan 
Pengumpulan 
data 

Jumlah 
kegiatan 
pengumpulan 
data arsip 
statis 

April, Mei, 

Juni 

      

Kegiatan Kajian 
Sistem 
Administrasi 
Kearsipan 

Jumlah Draft 
Perda tentang 
Penyelenggara
an  Kearsipan 

Maret, April, 
Mei, Agustus, 

Nopember 

      

Kegiatan 
Pemeliharaan  
Peralatan 
Jaringan 
Informasi 
Kearsipan 

Jumlah paket 
Jaringan 
Informasi 
Kearsipan 
yang 
terpelihara 

April, Juni, 
Agustus, 

September, 
November 

    

Penyelamatan 
dan Pelestarian 

Dokumen/Arsip 
Daerah 

Kegiatan 
Pengadaan 
Sarana 

Pengolahan dan 
Penyimpanan 
Arsip 

Jumlah paket 
sarana 
pengolahan 

dan 
penyimpanan 
arsip 

April, Mei 

      

Kegiatan 
Pendataan dan 
Penataan 
Dokumen/Arsip 
Daerah  

Jumlah Arsip 
SKPD yang 
tertdata dan 

tertata 

  

            



  

SASARAN 
STRATEGIS 

INDIKATOR 
KINERJA 

PROGRAM KEGIATAN INDIKATOR 
KEGIATAN 

JADWAL 
PELAKSANAAN 

Terwujudnya 
Peningkatan 
Kualitas 
Pelayanan 
Publik 

Indeks 
Kepuasan 

Masyarakat 
(IKM) 

Layanan 
Perpustakaa

n 

Program 
Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 

Sarana dan 
Prasarana 

Perpustakaan 

Kegiatan 
Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Sarana 
Pengolahan dan 
Penyimpanan 
Koleksi Bahan 
Pustaka 

Jumlah 
sarana dan 
prasarana 

Perpustakaan  
Terpelihara 

Maret, Mei, 
Juni, Juli, 
September, 
Nopember 

    

Peningkatan 
Kualitas 
Layanan 
Informasi 

Perpustakaan 
dan Budaya 

Baca 

Kegiatan 
Penyediaan 
Sarana Layanan 
Informasi 
Perpustakaan 

Jumlah 
Layanan 
informasi 

perpustakaan 
ke Kecamatan  

Januari s/d 
Desember 

  

Indeks 

Kepuasan 
Masyarakat 

(IKM) 
Layanan 

Kearsipan 

Pemeliharaan 
Rutin Berkala 

sarana dan 
prasarana 
Kearsipan 

Kegiatan 

Pemeliharaan 
Rutin/Berkala 
Sarana 
Pengolahan dan 
Penyimpanan 
Arsip 

Jumlah 

sarana 
pengolahan 
dan 
penyimpanan 
arsip yang 
terpelihara 

Maret, Mei, 

Juni, Agustus, 
September, 

Oktober, 
Nopember, 
Desember 

            

Meningkatnya 
Kapasitas dan 
Akuntabilitas 
Kinerja 
Birokrasi 

Nilai evaluasi 
AKIP 

Program 
Pelayanan 
Administrasi 
Perkantoran 

Kegiatan 
Penyediaan Jasa 
Surat Menyurat 

Jasa Surat 
Menyurat 

Januari s/d 
Desember 

      

Penyediaan Jasa 
Komunikasi, 
Sumber Daya Air 
dan Listrik 

Jasa 
Komunikasi, 
Sumber Air, 
dan Listrik 

Januari s/d 

Desember 

      

Kegiatan 
penyediaan Jasa 
Peralatan dan 
Perlengkapan 
kantor 

Jasa Peralatan 
dan 

Perlengkapan 
Kantor 

Februari s/d 
Nopember 

      

Kegiatan 
Penyediaan Jasa 
Kebersihan 
Kantor 

Jumlah  
Penyediaan 

Jasa 
Kebersihan 

Kantor 

Juni dan 
Nopember 

      
Kegiatan 
Penyediaan Alat 

Tulis Kantor 

Jumlah 
Penyediaan 

Alat Tulis 
Kantor 

Februari, Mei, 
Agustus, 

Nopember 

      

Kegiatan 
Penyediaan 
Barang cetakan 
dan 
penggandaan 

Jumlah 
Penyediaan 

Barang 
Cetakan dan 
Penggandaan 

Februari, Mei, 
Agustus, 

Nopember 

      

Kegiatan 
Penyediaan 
peralatan dan 
perlengkapan 
kantor 

Peralatan dan 
Perlengkapan 

Kantor 

Februari, 
Maret, April, 
Mei, Agustus, 

Nopember 



  

SASARAN 
STRATEGIS 

INDIKATOR 
KINERJA 

PROGRAM KEGIATAN INDIKATOR 
KEGIATAN 

JADWAL 
PELAKSANAAN 

      

Kegiatan 
Penyediaan 
bahan bacaan 
dan peraturan 
perundang-
undangan 

Bahan Bacaan 
dan Peraturan 

Perundang-
undangan 

Januari s/d 
Desember 

      

Kegiatan 
penyediaan 
makanan dan 
minuman 

Jumlah 
Makanan dan 

minuman 
yang tersedia 

Maret, Mei, 
Agustus, 
Oktober, 

Nopember 

      

Kegiatan rapat-
rapat koordinasi 
dan konsultasi 
ke luar daerah 

Rapat-rapat 
koordinasi dan 
Konsultasi ke 
Luar Daerah  

Maret, Mei, 
Agustus  

      

Kegiatan 

Pengadaan Jasa 
Pengamanan 
Kantor 

Julah bulan 
dalam 

penyedian 
Jasa 

Pengamanan 
Kantor 

baru akan 

dilaksanakan 
pada tahun 

2016 

      

Kegiatan Jasa 
Tenaga 
Pendukung 
Administrasi 
Perkantoran/tek
nis perkantoran 

Jumlah bulan 
dalam 

penyedian 
Jasa tenaga 
pendukung 

administrasi/t
eknis 

perkantoran 

baru akan 
dilaksanakan 
pada tahun 

2016 

    

Program 
Peningkatan 
Sarana dan 
Prasarana 
Aparatur 

Pembangunan 
gedung kantor 

jumlah 
penyediaan 

DED 
pembangunan 

Gedung 
Kantor 

Juli, Agustus, 
Oktober 

      
Pengadaan 
mebeleur 

Jumlah paket 
penyediann 
Mebeleuir 

April, Juli 

      
Pemeliharaan 
rutin/berkala 
gedung kantor 

Jumlah Gedung 
Kantor yang 
terpelihara 

Mei 

      

Pemeliharaan 
rutin/berkala 
kendaraan 
dinas/operasiona
l 

Jumlah 
pemeliharaan 
Kendaraan 
Dinas/Operasiona
l  

Maret, Mei, 
Agustus, 

Nopember 

      
Rehabilitasi 
sedang/berat 
gedung kantor 

Jumlah Paket 
perbaikan gedung 

kantor 

Juni, Juli, 
Agustus, 
Oktober 

    

Program 
Peningkatan 
Disiplin 
Aparatur 

Pengadaan 
pakaian dinas 
beserta 
perlengkapannya 

Jumlah paket 
pengadaan 

pakaian dinas 
beserta 

perlengkapann
ya 

Juli  



  

SASARAN 
STRATEGIS 

INDIKATOR 
KINERJA 

PROGRAM KEGIATAN INDIKATOR 
KEGIATAN 

JADWAL 
PELAKSANAAN 

      
Pengadaan 
pakaian khusus 
hari-hari tertentu 

Jumlah paket 
pengadaan 

pakaian 
khusus hari-
hari tertentu 

April, Juni, 
Juli, Agustus 

    

Program 
Peningkatan 
Kapasitas 
Sumber Daya 
Aparatur 

Pembinaan 
Kinerja Aparatur 

Jumlah 
aparatur 
dalam 

pelaksanaan 
pembinaan 

Kinerja 
aparatur 

Oktober 

    
 

Seminar dan 
Lokakarya 

Seminar dan 
Lokakarya 

Maret, Mei, 
Agustus, 
Oktober  

  

Prosentase 
Penurunan 

Temuan 
BPK/ 

Inspektorat 

Program 
peningkatan 

pengembangan 
sistem 

pelaporan 
capaian kinerja 
dan keuangan 

Penyusunan 
laporan capaian 
kinerja dan 
ikhtisar realisasi 
kinerja SKPD 

Jumlah 
Laporan 
Capaian 

Kinerja dan 
ikhtisar 
realisasi 

Kinerja SKPD 

Maret, Mei, 
Agustus, 

Nopember 

 


