
Nama Pejabat : WILLI YUDIA LAKSANA, S.STP

Nama Unit Kerja/OPD yang menguasai : KECAMATAN ARCAMANIK

No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip

1
Alamat, email 

Kecamatan Arcamanik
Jl. Cisaranten Kulon 

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

2 Data Pegawai Nama Pegawai

Kasubag Umum, 

Kepegawaian, Data dan 

Informasi

Kasubag Umum, 

Kepegawaian, Data dan 

Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

3
Sejarah Kecamatan 

Arcamanik

Kecamatan Antapani merupakan salah satu 

bagian wilayah Timur Kota Bandung dengan 

memiliki luas lahan sebesar 640.571 Ha, 

yang dulunya Kecamatan Arcamanik ini 

bernama Kecamatan Buahbatu Kabupaten 

Bandung

Kasubag Umum, 

Kepegawaian, Data dan 

Informasi

Kasubag Umum, 

Kepegawaian, Data dan 

Informasi

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

4

Daftar Perangkat 

Keras Infrastruktur 

Jaringan

Spesifikasi  PC dan LAPTOP
Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

5
Daftar Urut

Kepangkatan

Data nama Pegawai, Jabatan /gol,  

Pendidikan

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

6 SOTK Kecamatan
Struktur Organisasi

Kecamatan

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

7
Profil Lengkap 

Pegawagai Kecamatan

Profil pegawai yang

meliputi nama, sejarah karir, atau posisi, 

sejarah pendidikan, penghargaan dan 

sanksi berat yang pernah diterima

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

8
Kartu Inventaris

Barang A-E
Daftar Aset yang di miliki oleh kecamatan

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

9
Rekap Daftar 

Kehadiran Pegawai
Kehadiran Pegawai

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg

Data, dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

10
Laporan Anjab

ABK

Informasi analisa

jabatan dan analisa beban kerja suatu 

jabatan

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg

Data, dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

11
Laporan Kegiatan

Camat

Informasi kegiatan

Camat yang dilaksanakan setiap harinya

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg

Data, dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

12 SOP Kepegawaian

SOP, Pengajuan

Pensiun, KGB, KP, Surat Masuk, Surat 

Keluar

Kasubag Umpeg, Data, 

dan Informasi

Kasubag Umpeg

Data, dan Informasi

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

13 Renja Rencana Kerja
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun
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No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 

informasi

Penanggung Jawab 

Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi

Waktu dan 

Tempat 

Pembuatan 

Informasi

Bentuk 

Informasi yang 

tersedia

Jangka Waktu 

Penyimpanan 

atau Retensi 

Arsip

14 Renstra Rencana Strategis Kerja
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

15
Rencana Kinerja 

Tahunan
Rencana Kerja

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

16 DPA Anggaran SKPD
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

17 DPPA Rencana Anggaran SKPD
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

18 LAKIP Data Kinerja
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

19 Laporan Keuangan
Laporan Keuangan

Kecamatan 

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

20 CALK Catatan Atas Laporan Keuangan Kecamatan 
Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

21 SK CAMAT

SK PPK, PA, PPTK,Pengelola Keuangan, PBJ, 

PPHP, Bendahara Pembantu, Pengurus & 

Penyimpan Barang, Admin Lapor, Ketua 

Pokjanal

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kasubag Program dan 

Keuangan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

22 Profil Kecamatan Data Demografi Kecamatan Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan
Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

23 Ketua RW dan RT Nama Ketua RW dan RT Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan
Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

24 Laporan Pelayanan

KTP, KK, Pindah Datang, Pindah Keluar, 

Pengantar Pernikahan, Keterangan Usaha, 

Domisili Perusahaan, Kelahiran, Kematian, 

Belum Menikah

Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan
Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

25 PBB Target dan Realisasi Penerimaan Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan
Kecamatan 

Arcamanik
Print Out 1 Tahun

26
Laporan 

Kependudukan
Jumlah Penduduk Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

27
Indeks Kepuasan 

Masyarakat
Kepuasan terhadap Pelayanan Masyarakat Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan

Kecamatan 

Arcamanik
Online (eSKM) 1 Tahun

28 SOP Pelayanan SOP, Pengajuan KTP, KK, Legalisir Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan
Kecamatan 

Arcamanik
Print Out Selama Berlaku

29
Maklumat 

Pelayanan
Komitmen meningkatkan mutu pelayanan Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan

Kecamatan 

Arcamanik
Print Out Selama Berlaku

30
Laporan Lomba 

Kelurahan
Lomba Kelurahan Kasi Pemerintahan Kasi Pemerintahan

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

31 Laporan Monev PIPPK Evaluasi PIPPK Kasi Pemerintahan
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

32 Data Posyandu Jumlah dan lokasi
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

33 Data Lingkung Seni Nama, Lokasi dan jenis kesenian
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun



No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 
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Penanggung Jawab 

Pembuatan atau 
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Waktu dan 
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atau Retensi 

Arsip

34 Data Karangtaruna Jumlah
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

35 Data PKK Jumlah
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

36 Data Sarana Olahraga Jenis dan lokasi
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

37 Data Ormas Nama dan Alamat
Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

38
Data Prestasi 

Kecamatan
Tingkat dan Nama Penghargaan

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

39 Data LPM
Jumlah LPM, Kegiatan

LPM, Lokasi LPM, Anggota LPM

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kasi Pemberdayaan 

Masyarakat

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

40 Data Linmas Anggota
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

41 Data PKL Jumlah PKL
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

42 Data Rawan Bencana Daerah Rawan Bencana
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

43
Data Rawan 

Kamtibmas
Jumlah Rawan Kamtibmas

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

44 Data Siskamling Aktif Jumlah Siskamling Aktif
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

45 Data Bangunan Liar Nama dan Lokasi Bangunan
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

46 Data Ojek Pangkalan Jumlah dan Lokasi Ojeg Pangkalan
Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

47
Laporan Kegiatan 

petugas Linmas

Informasi Kegiatan

linmas : Penertiban Spanduk, Sosialisasi K3, 

Sosialisasi PKL

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

48
Data Masyarakat 

Miskin
Jumlah

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

49
Data Penyandang 

Disabilitas
Jumlah

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

50 Data Sekolah PAUD, TK, SMP, SMA, SMK
Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

51 Data PMKS Jenis dan Jumlah
Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

52
Data Perpustakaan 

RW
Nama dan Alamat

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

53 Data BPNT PKH Jumlah
Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

54
Data Laporan Sholat 

Idul Fitri
Lokasi

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

55
Data Laporan Sholat 

Idul Adha
Lokasi

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun



No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi

Pejabat/Unit/Satker 

yang menguasai 
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Penanggung Jawab 

Pembuatan atau 
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56 Data Hewan Qurban Jumlah
Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

57
Data Penyaluran 

Zakat
Jumlah

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

58 Data Lansia Terlantar Jumlah
Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

59
Data Sarana 

Kesehatan
Nama dan Alamat

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

60 Data Rutilahu

Daftar nama yang

mendapatkan Bantuan perbaikan rumah 

tidak layak huni

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

61 Data Tempat Ibadah
Jumlah, nama, alamat

tempat ibadah di wilayah kecamatan

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kasi Kesejahteraan 

Sosial

Kecamatan 

Arcamanik

Softfile, Print 

out
1 Tahun

62 Data Biopori Jumlah dan Lokasi
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

63 Data Perusahaan Nama, Jenis usaha dan alamat
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

64 Data Sumur Resapan Jumlah dan Lokasi
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

65
Data Penanaman 

Pohon
Jumlah yang ditanam

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

66 Data Koperasi Nama dan Alamat
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

67 Data Sungai Nama dan Lokasi
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

68 Data RTH Nama dan Lokasi
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

69 Data Realisasi TJSL Nama Perusahaan dan penerima
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

70 Data Bank Sampah Nama dan Lokasi
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

71 Data Jalan Nama Jalan
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

72 Data Drainase Lokasi dan panjang
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

73 Data MCK Lokasi dan sumber dana
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

74 Data Kerb Lokasi dan panjang
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

75 Data Rumah Makan Nama dan Alamat
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

76 Data Swalayan Nama dan Alamat
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

77
Laporan Kegiatan 

petugas gober/ taman
Informasi kegiatan petugas gober perwilayah

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun



No Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi
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atau Retensi 
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78 Data UKM Potensial
Jumlah, nama UKM Potensial yang ada di 

Kecamatan 

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

79
Hasil Musrenbang 

2025
Usulan musrenbang 2026

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

80
Tahapan 

Musrenabng
Langkah -langkah penyusunan Musrenbang

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

81 Data Toko Bangunan Nama Toko, Alamat
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

82 Data Taman Nama Taman, Lokasi Taman, Luas Taman
Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun

83
Data Komplek 

Perumahan

Nama Komplek Perumahan, Jumlah Unit 

Rumah, Lokasi Komplek Perumahan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kasi Ekonomi dan 

Pembangunan

Kecamatan 

Arcamanik
Softfile 1 Tahun
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