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Pejabat/Unit/Satker yang
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Waktu dan Tempat

Bentuk Informasi

Jangka Waktu Penyimpanan Atau

No. Jenis Informasi Ringkasan Isi Informasi N N Pembuatan Atau Penerbit Pembuatan N . .
Menguasai Informasi . N Yang Tersedia Retensi Arsip
Informasi Informasi
1 2 3 a 5 6 7 11
LATAR BELAKANG :
Dalam rangka pelaksanaan Undang-undang nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah,
1 |Kedudukan dan Struktur Kecamatan Gedebage maka Pemerintah Kota Bandung perlu menata kembali Struktur Organisasi Perangkat Dacrah yang CAMAT SEKCAM 2022 Hard Copy & Soft Copy | /218 wakiu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
ada. Struktur Organisasi di Lingkungan P Kota Bandung sebagai salah satu tahun)
unsur organisai Perangkat Dacrah perlu dibentuk dan ditata kembali Pembentukan SOTK
Kecamatan ditetapkan dengan Peraturan Daerah No. 08 Tahun 2018
J1. Gedebage Selatan No.292, Bandung Jangica walktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
2 |Alamat lengkap, telepon, fax Telp/Fax, 022 - 7565686 CAMAT SEKCAM 2022 Hard Copy & Soft Copy | 1 8<a Wakiu penyl "*’m:u:]a“ ctenstarsip 1 (saf
E-mail. 7@gmail.com
Tugas :
a. Kkegiatan
b. upaya dan umum;
. dan peraturan per o
d. dan fasilitas umum
e inasi kegiatan di tingkat
£, Membina i desa dan/atau
g Melaksanakan pelayanan masyarakat yang menjadi ruang lingkup tugasnya dan/atau yang belum
dapat dilaksanakan pemerintahan desa atau kelurahan
Fungsi :
3 |Tugas dan Fungsi selain tugas umum p an tersebut di atas, juga melaksanakan sebagian CAMAT SEKCAM 2022 Hard Copy & Soft Copy | Y@EKa Waki penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
n yang Walikota kepada Camat untuk menangani sebagian tahun)
urusan otonomi daerah, yang meliputi aspek:
a. Perizinan
b. Rekomendasi;
c. Koordinasi;
d. Pembinaan;
b. Pengawasan;
c. Fasilitasi;
d. Penetapan;
e. Penyelenggaraan; dan
£, Kewenangan lain yang
Kecamatan Gedebage merupakan salah satu diantara 30 Kecamatan yang berada di wilayah
) ) P tah Kota Bandung. Memiliki | layah sebesar 965,738 Ha. Ki Ji ktu tau ret 1 (satw
4 |Profil singkat dan Scjarah SKPD Kec. Gedebage pemerintah Bota Bandung. Memite uas wiayan sevesar 965 @ fawasan perencanaan yang CAMAT SEKCAM 2024 Hard Copy & Soft Copy | Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
jadi lingkup kerja Gedebage yaitu c Cisaranten Kidul, Rancabolang tahun)
dan
ka wak i i arsip 1
5  |Riwayat Pendidikan Riwayat Pendidikan dari Awal Sampai Akhir dari Pendidikan yang di ambil KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Jangka waktu pe"y"""al';:':\:;a“ retensi arsip 1 (satu)
. ) A Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
6 |Riwayat Jabatan Jabatan yang pernah di emban dari awal sampai akhir KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard Copy & Soft Copy )
Je 153 i 1tz te i ip 1 1t
7 |Riwayat Pangkat Pangkat yang telah dilalui dariawal sampai akhir KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard Copy & Soft Copy | J278ka waktu peny ‘mpal::‘;:]a“ retensi arsip 1 (satu)
) - Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
8  |Riwayat Penghargaan penghargaan apa saja yan telah di terima KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard Copy & Soft Copy b
Je Ktu Lt te 1 tu)
9 |Penghargaan yang diakui administrasi penghargaan yang di akui dan masuk dalam administrasi KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard Copy & Soft Copy | Jangka W "e"y‘mp":i;';:] au retensi arsip 1 (satw)
Lay Harta Kek: b melakukan dan telah , J ktu tau ret 1 (satw
10 |Maporan® ak:K:f‘a“ yang wajib melakukan can te Bukti Lapor LHKPN Camat CAMAT KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard Copy & Soft Copy | Y208k wal pmy'mpa:‘:'; :] au retensi arsip 1 (satu)
] J ktu penyi tau retensi arsip 1 (satu
11 |Nama Program dan Kegiatan Program dan Kegiatan yang akan Dilaksanakan oleh Kecamatan Gedebage KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy | V208ka Wa! pe“y'mp"t::t:] au retensi arsip 1 (satw)
P b, pelak: dan kegiat: ta J ktu tau ret 1 (satw
12 |Fenansgungjawab, pelaksana program dan Kegiatan Serta nomor g, o pag program dan Keuangan, Alamat Kantor KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy | V2R8Ka Waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
telepon dan atau alamat yang bisa di hubungi tahun)
Ja a wakt i anan ata te i arsip 1 (sat
13 |Target dan atau capaian program dan kegiatan Target dan Capaian yang akan Dilaksanakan KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy | J27gka wakiu pe"y‘mp"l‘;:';:] au retensi arsip 1 (satu)
Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
14  |Jadwal pelaksanaan program dan kegiatan Jadwal yang tersusun KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy )
15 |Anggaran program dan kegiatan yang meliputi sumber dan jumlah |Anggaran yang sudah ada dan tercatat KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy | Jongka waktu pe"y'mp"l';:';:;"“ retensi arsip 1 (satu)
. . . . . Je ktu Lt te ip 1 tu)
16  |Agenda penting terkait pelaksaan tugas SKPD Kec. Gedebage Kegiatan pelaksanaan tugas yang penting di Kecamatan Gedebage KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2024 Hard Copy & Soft Copy | Y208k Wal pe“y'mp“t‘;:': :] au retensi arsip 1 (satw)
Informasi Kegi kan dilakukan oleh Ki k Jangk: K angka waki i i arsip 1
17 | penyusunan dokumen RKPD nformasi mengenai Kegiatan yang akan dilakukan oleh Kecamatan untuk Jangka yang akan datang KASUBAG PROG dan KEU CASUBAG PROG dan KEU [ Hard Copy & Soft Copy | V@K@ Wakiul penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
dengan rentang waktu 1 Tahun tahun)
. J ktu tau ret ip 1 (satu)
18  |Penerbitan Kecamatan dalam angka Data mengenai Kecamatan Gedebage dalam Angka KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2022 Hard Copy & Soft Copy | V208ka Wal pe“y'mp“t‘;:': :] au retensi arsip 1 (satw)
Je Kt i Lt te i ip 1 1t
19  |Penyusunan dokumen RENSTRA SKPD Kecamatan Gedebage Rencana Strategis dalam 5 Tahun kedepan KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2022 Hard Copy & Soft Copy | V278Ka waktu pe"y‘mp"':;:';:] au retensi arsip 1 (sat)
angka waki i i arsip 1
20 |Penyusunan dokumen RENJA SKPD Kecamatan Gedebage Rencana Kerja dalam 1 Tahun kedepan KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2022 Hard Copy & Soft Copy | V21gke wakiu Pe"y"""al';;'::;a“ retensi arsip 1 (satu)
i Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
21 |Penyusunan dokumen RT/RW Dokumen tentang RT dan RW yang ada di Kecamatan Gedebage KASI PEMERINTAHAN KASI PEMERINTAHAN 2024 Hard Copy & Soft Copy )
Je 153 i 1tz te i ip 1 1t
22 |Laporan Pelayanan Data Rekapitulasi Pelayanan Kecamatan Gedebage KASI PEMERINTAHAN KASI PEMERINTAHAN 2024 Hard Copy & Soft Copy | J28ka waktu peny ‘mpal::‘;:]a“ retensi arsip 1 (satu)
ka wak i i arsip 1
23 |Data RT dan RW Data mengenai nama beserta dan alamat Ketua RT dan RW di lingkungan Kecamatan Gedebage KASI PEMERINTAHAN KASI PEMERINTAHAN 2024 Hard Copy & Soft Copy | 2n8Ka waktu pe"y"""al';:':\:;a“ retensi arsip 1 (satu)
Dat lah penduduk dalam dal de per bulan di | K & J ktu tau ret 1 (satw
24 |Laporan Kependudukan G:;:;:gcnm Jumlah penduduk dalam dalam periode per bulan di lingkungan Kecamatan KASI PEMERINTAHAN KASI PEMERINTAHAN 2024 Hard Copy & Soft Copy | Y208k wal pmy'mpa:‘:';:]a“ retensi arsip 1 (satu)
Je Kt i Lt te i ip 1 1t
25 |Data Linmas Data mengenai jumlah dan identitas petugas linmas se-Kecamatan Gedebage KASI TRANTIB KASI TRANTIB 2024 Hard Copy & Soft Copy | J28ka waktu peny 'mpal‘;:‘;:] au retensi arsip 1 (satu)
ka wak i i arsip 1
26 |Data PKL Data mengenai Lokasi dan jumlah PKL yang terdapat di lingkungan Kecamatan Gedebage KASI TRANTIB KASI TRANTIB 2022 Hard Copy & Soft Copy | 2n8Ka waktu pe"y"""al';:':\:‘“’“ retensi arsip 1 (satu)
. . Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
27  |Data Rawan Bencana Data Mengenai dacrah rawan bencana di wilayah Kecamatan Gedebage KASI TRANTIB KASI TRANTIB 2024 Hard Copy & Soft Copy

tahun)




Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)

28 |Data Tempat Hiburan Data mengenai Lokasi dan jumlah tempat hiburan yang terdapat di lingkungan Kecamatan Gedebage KASI TRANTIB KASI TRANTIB 2022 Hard Copy & Soft Copy P
29 | Data Zona Merah Data mengenai Zonasi Wilayah warna terkait pedagang kaki KASI TRANTIB KASI TRANTIS 2022 Hard Copy & Soft Copy | 21 Wwakiu penyimpanan atau retensi arsip 1 (safu)
lima di wilayah Gedebage tahun)
Je Kt Lt te ip 1 't
30 |Data Pos Kamling Data dan Lokasi Poskamling di Wilayah Kecamatan Gedebage KASI TRANTIB KASI TRANTIB 2022 Hard Copy & Soft Copy | Y278k waktu pe"y‘mpa:;:z:] au retensi arsip 1 (sat)
ka wak ; arsip 1
31 |Data Produk unggulan Data Produk Unggulan Kecamatan Gedebage KASI EKBANG KASI EKBANG 2024 Hard Copy & Soft Copy | J2n8ka waktu Pe"y"""al';;'::;a“ retensi arsip 1 (satu)
Je ktu Lt te ip 1 tu)
32 |Data Sumur Resapan Data Laporan Jumlah dan Lokasi Sumur Resapan KASI EKBANG KASI EKBANG 2024 Hard Copy & Soft Copy | Y208k Wal pe“y'mp“t‘;:': :] au retensi arsip 1 (satw)
Je Kt Lt te ip 1
33 |Data Penanaman Pohon Data Penanaman Pohon KASI EKBANG KASI EKBANG 2024 Hard Copy & Soft Copy | Y278k waktu pe"y‘mpa:;:z:] au retensi arsip 1 (sat)
I F— Data mengenai jumlah penggiat UMKM di Lingkungan Kecamatan Gedebage beserta jenis Product AS| ERBANG ASL ERBANG I Hard Copy & Soft Copy | #7EKa Wkt penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
vang dibuat tahun)
A . Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
35 |Data Hotel Data mengenai Lokasi dan jumlah Hotel yang terdapat di lingkungan Kecamatan Gedebage KASI EKBANG KASI EKBANG 2024 Hard Copy & Soft Copy ety
Je Kt i Lt te i ip 1 1t
36 |Data Tempat Kos Data dan Lokasi Tempat Kos di Wilayah Kecamatan Gedebage KASI EKBANG KASI EKBANG 2024 Hard Copy & Soft Copy | Vangka waktu peny 'mpal‘;:‘:z] au retensi arsip 1 (satu)
D lah partisi cat dal ka terh, 1 ka wak ; arsip 1
37 |Data Swadaya Murni ata mengenai jumlah partisipasi masyarkat dalam angka terhadap peran serta dalam KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 2024 Hard Copy & Soft Copy | 2n8ka Waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
di wilavah Gedebage tahun)
. J ktu tau ret 1 (satu
38 |Data Posyandu Data Jumlah dan Loaksi Posyandu KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 2024 Hard Copy & Soft Copy | V208ka wal pmy'mpa:‘:::] au retensi arsip 1 (satu)
Je Kt i Lt te i ip 1 1t
39 |Data LKK Data Lembaga Kemasyarakatan Kecamatan KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT KASI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 2024 Hard Copy & Soft Copy | Vangka waktu peny 'mpal‘;:‘:z] au retensi arsip 1 (satu)
Jangka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
40  |Data Keluarga Prascjahtera Data laporan keluarga prascjahtera KASI KESOS KASI KESOS 2024 Hard Copy & Soft Copy P
) J ktu tau ret 1 (satu
41 |Data Penerima BSP Data penerima BSP KASI KESOS KASI KESOS 2024 Hard Copy & Soft Copy | V208ka Wal pmy'mpa:‘:::] au retensi arsip 1 (satu)
Je Kt i Lt te i ip 1 1t
42 |Data Sekolah Data seluruh sekolah di wilayah Kecamatan Gedebage KASI KESOS KASI KESOS 2022 Hard Copy & Soft Copy | J2n8ka waktu "eny‘mpal‘;:‘;:]a“ retensi arsip 1 (satu)
43 |Data PMKS Data PMKS KASI KESOS KASI KESOS 2022 Hard Copy & Soft Copy | JangKa waktu pe“y'mp"t';:t:;““ retensi arsip 1 (satu)
I . o J ktu tau ret 1 (satu
44 |Data Sarana Ibadah Data mengenai Lokasi dan jumlah tempat ibadah yang terdapat di lingkungan Kecamatan Gedebage KASI KESOS KASI KESOS 2022 Hard Copy & Soft Copy | Jangka W "E"Y‘m"“[‘;;‘;s] au retensi arsip 1 (satu)
Je 153 i Lt te i ip 1 1t
45 |Renja Rencana Kerja KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2022 Hard Copy & Soft Copy | J2n8ka waktu pe"y‘mpal‘;:‘;:] au retensi arsip 1 (satu)
46 |Renstra Rencana Strategis Kerja KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2019 Hard Copy & Soft Copy | Y20gke waktu pe“y'“‘p"t';:"‘l:]'““ retensi arsip 1 (satu)
- J ktu tau ret 1 (satu
47 |Lakip Data Kinerja KASUBAG PROG dan KEU KASUBAG PROG dan KEU 2022 Hard Copy & Soft Copy | Jangka W pc"y‘mpa“:’;‘;:] au retensi arsip 1 (sat)
Je 153 i Lt te i ip 1 1t
48  |Data Pegawai Data Kepegawaian KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard dan Soft Copy angka waktu pe"y‘mpal‘;:‘;:] au retensi arsip 1 (satu)
49  |Data DUK Daftar Urut Kepangkatan KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard dan Soft Copy | Y20gke waktu pe"y'mpi::::;a“ retensi arsip 1 (satu)
Je Kt Lt te ip 1 't
50 |Laporan Harian Camat Laporan harian camat bulanan KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard dan Soft Copy angka waktu pe"y‘mpa:;:z:] au retensi arsip 1 (sat)
P Kegiatan yang ada di Kecamatan Gedebage dalam bidang Keuangan dal ke Ja ake impanan atau retensi arsip 1 (satu
51 |Rencana dan laporan realisasi anggaran rogram Beglatan yang ada di fecamatan Medebage da'am bidang Reuangan calam rangia KASUBAG PROG. DAN KEU. KASUBAG PROG. DAN KEU. 2022 Hard dan Soft Copy angka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
tuivan dari Program Keria K tan Gedebage tahun)
52 | Neraca Dokumen mengenai Rincian dan dalam bentuk Laporan KASUBAG PROG. DAN KEU KASUBAG PROG. DAN KEU. 2022 Hard dan Soft Copy | 2 wakiu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
Kegiatan Kantor Gedebage tahun)
Laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangs dis Ja akt impanan atau retensi arsip 1 (satu
53 poran arus fas dan catatan atas ‘aporan keuangan yang isUsUn | gin ian Anggaran Kas Kantor Kecamatan Gedebage KASUBAG PROG. DAN KEU. KASUBAG PROG. DAN KEU. 2022 Hard dan Soft Copy angka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
sesuai dengan standar akuntansi yang berlaku tahun)
L ke d d tandar akuntansi J Kt i tau retensi arsip 1 (sat
54 |-aporan keuangan yang disusun sesuai dengan standar akuntanst | pi ian Laporan Keuangan Kantor Kecamatan Gedebage KASUBAG PROG. DAN KEU. KASUBAG PROG. DAN KEU. 2022 Hard dan Soft Copy angka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
yang berlaku tahun)
55 | Dattar aset dan informast Laporan Daftar Aset dan Informasi mengenai Kecamatan Gedebage berupa Aset Barang Milik Dacrah CASUBAG UMPEGDATIN CASUBAG UMPEGDATIN Joza Hard dan Soft Copy | J276K@ Wakitl penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
serta Informasi mengenai K tan Gedebage tahun)
Je 153 i Lt te i ip 1 1t
56 [Jumlah permintaan informasi yang diterima Informasi yang terkait dengan kegiatan Kantor Kecamatan Gedebage KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard dan Soft Copy angka waktu pe"y‘mpal‘;::] au retensi arsip 1 (satu)
57 | Waktu yang diperlukan dalam setiap yang Optimal dalam memberikan Informasi yang akurat dalam memenuhi kebutuhan KASUBAG UMPEGDATIN KASUBAG UMPEGDATIN 2024 Hard dan Soft Copy | V€K@ wakktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)
informasi Masyarakat tahun)
Jangka wakt impanan atau retensi arsip 1 (sat
58 |Keputusan Camat Daftar Surat Keputusan Camat Gedebage SEKCAM SEKCAM 2024 Hard dan Soft Copy angka waktu penyimpanan atau retensi arsip 1 (satu)

tahun)




